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4.- ;Con qué?

(Materiales y equipo)

=

s

POLITECNICA
GOLFO

R

* Equipo informatico y Tecnolégico

» Programa de soporte ( Excel, Word, Power
Point, Photoshop)

* Material de difusién y promocion
(tripticos, carteles, lonas, folletos, etc.)

» Material y equipo de oficina.

* Infraestructura adecuada.

.Disponibilidad presupuestal y financiera

1.- Ciclo PHVA

5.- ;Con quién?

(Competencia, habilidades y formacion)

PLANEAR

HACER

3.- Entradas

» Convocatoria de nuevo ingreso de nivel
licenciatura y posgrado.

* Convocatoria de Becas Académicas

* Informacién de la oferta educativa

» Calendario de fechas de ferias 'y
exposiciones

* Agenda de las Actividades Deportivas y
Culturales organizadas por las
diferentes Areas de la UPGM.

* Informacién que debe difundir de las
diferentes Empresas e Instituciones con
las que se tiene Convenios.

¢ Requerimientos legales y normativos.

7.- {Qué tan eficaz?

(Indicadores de eficacia y eficiencia)

¢ 90% de Difusién de la Oferta educativa
en Instituciones de Educacién Media
Superior

¢ 100% de atencion a solicitudes de
disefio

LA

* Plan anual para promocioén y difusién de los servicios de la UPGM
« Plan de actividades para llevar a cabo la difusion

¢ Organizar la participacion de la UPGM en exposiciones y ferias para la
promocion y difusion de los servicios de la UPGM.

e Solicitar personal de apoyo para actividades planeadas para
promocion y difusion de los servicios de la UPGM.

¢ Rectoria

Pdblicas.

Diseno.

» Coord. de Comunicacién Social y Rel.
e Jefatura del Departamento de

« Lideres y Responsables de procesos.

e Visitar las escuelas de nivel medio superior, instituciones y empresas 2.- Salidas
para la promocion y difusidn de los servicios de la UPGM.
e Revisar diariamente la Pagina Institucional, asi como revisar toda la
informacién de las redes sociales de la UPGM. * Difusion 'y Promocion  de
« Disefiar el material necesario para la difusion, promocién de la Oferta Convocatorias de Nuevo Ingreso de
Educativa, Educacién Continua y Eventos a realizarse en la Licenciatura y Posgrado, Becas
Universidad. Académicas, Oferta de Educacion
| > Continua, Actividades Culturales,
VERIFICAR $ Artisticas, Deportivas y Cientificas
*  Verificar que se cuenta con el suministro requerido para llevar a cabo * Disefios  Elaborados  para  los
la promocién y difusién de los servicios que ofrece la UPGM. diferentes _ Avisos,  Dipticos 'y
*  Verificar la recepcion de informacién de las diferentes areas de la Convocatorias.
UPGM para su posterior difusiéon * Boletines
e Evaluar las actividades de promocién y difusion de los servicios que
ofrece la UPGM.
ACTUAR ,
* Aplicaciéon de procedimiento de acciones correctivas y preventivas.. ’ 6'_‘.-(_:°_m0? o
* Elaboracién del plan de accién de mejora donde existan areas de e s s
oportunidad
* Implementar nuevas estrategias de promocién y difusion de acuerdo a « PR-URP-01 Procedimiento para
las circunstancias de la UPGM. difusion de servicios y Actividades
de la UPGM.
* PR-URP-03 Procedimiento de
Elaboracion de Disefo Grafico
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